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SEBEN ILGE MiLLI EGITiMm MUDURLUGU
HAYAT BOYU OGRENME SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN TAMAMLANMA

SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
NO
(EN GEG)
1- Baswiru yazisi/dilekgesi
MEB Isbirligi Cal an Y6 X 2-  Ek-1igbirligi bagwru formu
Isbirligi Caligmalari Yonergesi e AU . " . P~
1 Kapsaminda Yapilan Baswrularn 3 Tuzel k.|§|.|.|g| gosterlr belge (ticaret sicil belgesi, tiiziik, senet vb.) 30 GUN
Degerlendiriimesi 4-_|Imza sirkleri
5- Tirkiye genelindeki subeleri gésterir belge (varsa)
6-  Varsa diger bilgi ve belgeler

Baswiru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagwru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
[durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagwrunuz.

Baswirularin Cevaplandirimasi

ilk Miiracaat : lige Milli Egitim Miid; Ikinci Miracaat Yeri : Seben Kaymakamligi
isim : Rifat ORHAN isim : Mustafa ATIS
Unvan : lige Milli Egitim Madara Unvan : Kaymakam
Adres : Seben iige Milli Egitim Midirliga, Garsi Mah. ismetpasa Cad. No 14 14750 Seben/Bolu Adres : Carsi Mah. izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
Telefon : 0(374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580 Telefon : 0(374) 411 3011
Faks ;. 0(374) 280 1589 Faks : 0(312) 4113258
E-Posta : 133326@meb.k12.gov.tr / seben14@meb.gov.tr E-Posta : seben@icisleri.gov.tr
SEBEN iLGE MILLI EGiTiM MUDURLUGU
INSAN KAYNAKLARI YONETIMI SUBE MUDURL! HIZMET STANDARTLARI
SIRA o ] HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1 Dilekge Hakki Kapsaminda Yapilan Dilekge/e-posta 11$ GONO
Bagwirularin Alinmasi
2 Bilgi Edinme Hakki Kapsaminda Yapilan Dilekge 15i$ GUNO

Baswiru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baswru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
[durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagwrunuz.

ik Miiracaat : lige Milli Egitim Madirugu Ikinci Miracaat Yeri : Seben Kaymakamligi
isim : Rifat ORHAN Isim : Silleyman BAKAN
Unvan : lige Milli Egitim Miduiri Unvan : Kaymakam
Adres : Seben lige Milli Egitim Miidarliga, Carsi Mah. ismetpasa Cad. No 14 14750 Seben/Bolu Adres : Carsi Mah. izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
Telefon : 0(374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580 Telefon : 0(374) 411 3011
Faks : 0(374) 280 1589 Faks : 0(312) 4113258
E-Posta : 133326@meb.k12.gov.tr / sebenl4@meb.gov.tr E-Posta : seben@icisleri.gov.tr
SEBEN ILGE MiLLI EGITiM MUDURLUGO
iNSAN KAYNAKLARI YONETIM HiZMETLERI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
( Atama)
SIRA ) _ _ HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asl veya kurumunca onayli 6rnegi
2-  Ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi
3-  Yurtdigindaki yiiksek 6gretim kurumlarindan mezun olanlarin Yiiksekégretim Kurulu
Baskanliginca verilen ylksekogreniminin ve pedogojik formasyon belgesinin yurt igindeki
s Ogretmenlige ilk Atama Bagwuru Evraklarinin yliksekdgretim kurumlarina veya programlarina denklik belgesi 115 GOND
Alinarak Bagwrularin Onaylanmasi 4-  Felsefe bolimi mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina, Sosyoloji
bélimii mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair
belge (Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)
5- Bakanligimiz digindaki kurumlarda aday yada asil deMet memuru olarak galiganlardan KPSS10-KPSS121 sonug belgesi ve hizmet belgesi
KPSS10-KPSS121 sonug belgesi ve hizmet belgesi
N . o 1-  internet (izerinden alinan online bagwru formu
4 gl;rzjr;;f:: ::;ﬂ:ﬂ:a?ﬁ::tzi%am 2- Mezuniyet belgesi fotokopisi 1is GUNU
3- Formasyon belgesi fotokopisi

Baswiru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baswru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
[durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagwrunuz.

ik Miracaat : lige Milli Egitim Midariga Ikinci Miracaat Yeri : Seben Kaymakamligi
isim : Rifat ORHAN Isim : Siileyman BAKAN
Unvan : lige Milli Egitim Madari Unvan : Kaymakam
Adres : Seben iige Milli Egitim Miidirliga, Garsi Mah. ismetpasa Cad. No 14 14750 Seben/Bolu Adres : Carsi Mah. izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
Telefon : 0(374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580 Telefon : 0(374) 411 3011
Faks : 0(374) 280 1589 Faks : 0(312) 4113258
E-Posta : 133326@meb.k12.gov.tr / seben14@meb.gov.tr E-Posta : seben@icisleri.gov.tr
SEBEN IiLGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
INSAN KAYNAKLARI YONETIMi SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Pasaport talep formu
2- Hizmet cetveli
. L . 3- Pasaport alacak her birey igin kimlik kart/nifus clizdani ibrazi
5 Hususi Pasaport Taleplerinin Alinip ilgili . . N . [ . i 1i$ GUNO
Mercilere Génderilmesi 4-  Biyometrik fotograf(Nifus midurliigiine veriimek lzere)
5-  Niifus kayit érnegi(aile fertleri igin de isteniyorsa)
6-  Ogrenim belgesi(Lise ve Uistii 6grenim gdren gocuklar igin)
7- Resmiyazi

ik Miiracaat : lige Milli Egitim Midiruga Ikinci Miracaat Yeri : Seben Kaymakamligi
Isim : Rifat ORHAN Isim : Silleyman BAKAN
Unvan : lige Milli Egitim Mdtiri Unvan : Kaymakam

Adres : Seben lige Milli Egitim Midirligt, Carsi Mah. Ismetpasa Cad. No 14 14750 Seben/Bolu Adres

Telefon 1 0 (374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580 Telefon : 0(374) 411 3011
Faks : 0 (374) 280 1589 Faks 1 0(312) 4113258

E-Posta : 133326@meb.k12.gov.tr / seben14@meb.gov.tr E-Posta : seben@icisleri.gov.tr

: Garsl Mah. Izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU

Baswiru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagwru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
[durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagwrunuz.




SEBEN iLGE MiILLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA ) ) ' HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Baswru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazil adli sicil beyani
3-  Kurucu tlizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tliziik ya da vakif senedi
4-  Kurucu temsilcisi yetkilendirilmesine iliskin yénetim kurulu veya genel kurul karari
5-  35"50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6- Kursta uygulanacak programlarin Talim ve Terbiye Kurul onaylarinin tarih ve sayisi
7-  Yonetici galigma izin teklifi
8- Ogretime baslamadan énce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun
yazili beyani
1 Ozel Motorlu Tasit Suriicileri Kursu 9- Kira sézlesmesi ve tapu 6megi 3is GUNU
Agllmasi 10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cewre ve sehircilik il
mudirltkleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje birolar veya Gniversitelerin
ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin
gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
11- il saglik midirligince diizenlenecek olan, binanin ve gewresinin saglik yéniinden uygun
olduguna iligkin rapor
12- ltfaiye midirligince dizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli
onlemlerin alindigina iliskin rapor
13- Standartlar Yénergesine uygun direksiyon egitim alani veya similatér teklifi
14- Kursta uygulanacak programlara uygun direksiyon egitim araci teklifi
1- Dilekge
2-  Noterlik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi
3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
2 Ozel N!otor\g Tasit Surlcileri Kursunun 4~ Kira sozlesmesi ve tapu 5megi 31$ GUNU
Dewredilmesi
5- Tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
6-  Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7-  Yenilenen idareci ve personel sézlesmeleri

Baswiru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagwru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
[durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagwrunuz.

ilk Miiracaat : lige Milli Egitim Midrligi Ikinci Miracaat Yeri : Seben Kaymakamligi
isim : Rifat ORHAN Isim : Silleyman BAKAN
Unvan : lige Milli Egitim Miduiri Unvan Kaymakam
Adres : Seben lige Milli Egitim Miidirligt, Garsi Mah. ismetpasa Cad. No 14 14750 Seben/Bolu Adres : Gargi Mah. izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
Telefon 1 0 (374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580 Telefon 0 (374) 411 3011
Faks 1 0 (374) 280 1589 Faks 0(312) 411 32 58
E-Posta 1 133326@meb.k12.gov.tr / seben14@meb.gov.tr E-Posta : seben@icisleri.gov.tr
SEBEN ILGE MiLLI EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1-  Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ruhsatname 6megi
3 _()Zej.h./lotor\u Tasit Strlcl Kursunun Kurucu 3-  Ortaklar kurulu karari 3is GUNO
Istegi ile Kapatiimasi 4- Tiim personele duyuru yazis
5- idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6-  Kursiyer kayidi bulunmadigina dair beyan
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2 Ozel Motorlu Tasit Sirticti Kursunun Isim 2- Ortaklar kurulu karari 3i$ GUND
Degisikliginin Yapilmasi 3-  Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile
isim hakki s6zlesmesi
1-  Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-  Kira sézlesmesi ve tapu érnegi
3-  35"50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4-  Kurum agilacak binanin ve gewresinin saglik yoniinden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili
saglik birimince diizenlenen rapor
. 5-  Kurum agilacak binada yangina kars! ilgili mevzuatina gére gerekli énlemlerin alindigina
5 Ozel Motorlu Tasit Siricd Kurslannda iliskin Itaiye miidirligiince diizenlenen rapor 3is GUNU
Kurum Naklinin Yapiimasi s Y 9 — P _ — — $
6-  Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gewre ve sehircilik il
midaritikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje biirolar veya niversitelerin
ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat mihendisinin
gegerliligi devam eden SiM ve iTB belgeleri
7- Mewut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci
tamamlayacagina iliskin kurucunun yazili beyani

Baswiru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagwru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti

[durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagwrunuz.

ik Miiracaat ; lige Milli Egitim Madinlugu Ikinci Miracaat Yeri
isim : Rifat ORHAN Isim

Unvan : lige Milli Egitim Miduiri Unvan

Adres : Seben lige Milli Egitim Miidarliga, Garsi Mah. ismetpasa Cad. No 14 14750 Seben/Bolu Adres

Telefon 1 0 (374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580 Telefon

Faks 1 0(374) 280 1589 Faks

E-Posta : 133326@meb.k12.gov.tr / seben14@meb.gov.tr E-Posta

: Seben Kaymakamligi
: Sileyman BAKAN

Kaymakam

: Carsi Mah. izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU

0 (374) 411 3011
0(312) 411 32 58

: seben@icisleri.gov.tr




SEBEN iLGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA HIiZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER
(EN GEG)
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dénistiirmesine iligkin yazi
2-  Kurum bilgileri 6regi
6 Ozel Molor\uljl'a“§|t“SL'1‘rucu|er| Kurslarinda 3-  Ozel motorlu tasttlar siiriicileri kursunda programlara kursiyer kaydi olmadigina dair beyan 3i$ GUNU
Kurumlarin Déntsgtmi
4- idareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Donusturiilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Yapilacak degisiklikleri gésterir ayrintili kurucu -kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gésteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet )
3-  Eski yerlesim plani (1 adet)
4-  Ruhsatname 6rnegi
5- Kurum agilacak binanin sadlam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢ewre ve sehircilik il
7 Ozel Motorlu Tagit Siiriiciileri Kurslarinda mudurlikleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolar veya Universitelerin 31§ GUNU
Yerlesim Plani ve Kontenjan Degisikligi ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin
gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
6- Il saglik midirigiince diizenlenecek olan, binanin ve gewresinin saglik yéniinden uygun
olduguna iligkin rapor
7-  ltfaiye miidiirdiigiince diizenlenecek olan binada yangina kars! ilgili mevzuata gére gerekli
onlemlerin alindigina iligkin rapor
1-  Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
8 Ozel Motortu Ta§|.( SU'I'IUCU|e'ITI Kurslarinda 2- Kurucu temsilcisi belirlendigine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari 3i$ GUNO
Kurucu Temsilcisi Degisikligi
3-  Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

Baswiru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baswru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
[durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagwrunuz.

ik Miiracaat : lige Milli Egitim Mudirluga Ikinci Miracaat Yeri : Seben Kaymakamligi
Isim : Rifat ORHAN Isim : Silleyman BAKAN
Unvan : lige Milli Egitim Mdtirt Unvan Kaymakam
Adres : Seben lige Milli Egitim Midirliga, Carsi Mah. Ismetpasa Cad. No 14 14750 Seben/Bolu Adres : Garsl Mah. Izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
Telefon 1 0 (374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580 Telefon 0 (374) 411 3011
Faks : 0 (374) 280 1589 Faks 1 0(312) 4113258
E-Posta : 133326@meb.k12.gov.tr / seben14@meb.gov.tr E-Posta : seben@icisleri.gov.tr
SEBEN iLGE MiLLI EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1-  Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
9 Ozel Motoriu T§$|t Sriiciileri Kurslarinda 3- llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari 3i$ GUNO
Program llavesi Yapma
4-  BolUm ve arag-gereg listesi
5-  Egitim personeli ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
1- Resmiyazi
Ozel Motorlu Tagtt Siriicilleri Kurslarinda 2 ls sozlesmesi o
10 Goreviendirilecek Yonetici Tekliflerinin 3- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli ya da milli egitim midiirligiince onayli dmegi 313 GUND
Yapilmas!
P 4- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son gorev yerinden ayriligini gésterir belge
1- Resmiyazi
2- Is sbzlesmesi
Ozel Motorlu Tasit Surticileri Kurslarinda 3-  Galigmakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi -
11 Ders Saat Ucretli Egitim Personeli R 3i$ GUNU
N - N 4-  Adli sicil beyani
Gorevendiriimesi
5- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim midurligince onayli érnegi
6- Sertifikanin ash veya milli egitim mudirligince onayh 6rnegdi

Baswiru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagwru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
[durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagwrunuz.

ilk Miiracaat
isim

Unvan
Adres
Telefon
Faks
E-Posta

Degistirilmesi

: lige Milli Egitim Midrliiga
: Rifat ORHAN
: lige Milli Egitim Midirii

: Seben lige Milli Egitim Midrligl, Carsi Mah. Ismetpasa Cad. No 14 14750 Seben/Bolu

: 0(374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580

: 0(374) 280 1589

: 133326@meb.k12.gov.tr / seben14@meb.gov.tr

Ikinci Miracaat Yeri : Seben Kaymakamligi

Isim : Silleyman BAKAN
Unvan Kaymakam
Adres : Carsl Mah. Izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU

Telefon 0(374) 411 3011
Faks : 0(312) 4113258
E-Posta : seben@icisleri.gov.tr

ik Miiracaat : lige Milli Egitim Mudirlugu Ikinci Miracaat Yeri : Seben Kaymakamligi
isim : Rifat ORHAN Isim : Silleyman BAKAN
Unvan : lige Milli Egitim Mdtir Unvan Kaymakam
Adres : Seben lige Milli Egitim Miidirligl, Carsi Mah. Ismetpasa Cad. No 14 14750 Seben/Bolu Adres : Garsl Mah. Izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
Telefon 1 0 (374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580 Telefon 0 (374) 411 3011
Faks : 0 (374) 280 1589 Faks 1 0(312) 4113258
E-Posta : 133326@meb.k12.gov.tr / seben14@meb.gov.tr E-Posta : seben@icisleri.gov.tr
SEBEN iLGE MiLLI EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI
SIRA HiZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Resmiyazi
2- Is sozlesmesi
12 Ozel Motorlu Tagit Siirticiileri Kurslarinda 3- Adii sicil beyani 3is GUNU
Egitim Personeli Gorevendirilmesi 4-  Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim midirligiince onayli érnegi S
5- Sertifikanin ash veya milli egitim mudurliglnce onayl 6rnegi
6- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son gorev yerinden ayriligini gosterir belge
1- Resmi Yazi
13 Ozel Motorlu Tasit Siriicileri Kurslarinda 2- Iy sbzlegmesi 3is GUNU
Diger Personel Goreviendirilmesi 3-  Adii sicil beyani s
4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash veya milli egitim muidirligince onayli érmegi
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarinda 1- Resmiyazi R o
14 Zayi Edilen ve Yipranan Sertifikalarin 2- Dilekge 31$ GUNU

Baswiru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagwru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
[durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagwrunuz.




SEBEN iLGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Baswru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
3- Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sézlesme, tiiziik ya da vakif senedi
4-  Kurucu temsilcisi goreMendirmesine iligkin yénetim kurulu veya genel kurul karari
5-  35"50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet )
6-  Resmi benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile Bakanlikga onaylanarak uygulamaya konulmus égretim
programi ve haftalik ders gizelgesi bulunmayan kurumlar igin; Bakanlikga onaylanmak (izere 3 niisha égretim programi, haftalik ders gizelgesi
ve CD
7. . - .
15 Ozel Gesitli Kurs Agma Kursta uygulanacak olan Talim ve Terbiye Kurulu Bagkanliginca onaylanmig programlarin karar tarih ve sayilari 3is GUNU
8- Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari igin ilgili bakanliklarin uygun gériisi
9-  Yonetici galigma izin teklifi
10- Ogretime baslamadan énce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
11- Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi
12- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il miidarliikleri, yapinin proje muellifieri ya da yetkili serbest
proje birolari veya (niversitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam
eden SIM ve ITB belgeleri
13- I saglk mi guince diizenlenecek olan, binanin ve gewresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
14-  jtfaiye mid nce diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin alindigina iliskin rapor

Baswiru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baswru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
[durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagwrunuz.

ik Miiracaat : lige Milli Egitim Madinluga Ikinci Miracaat Yeri : Seben Kaymakamligi
Isim : Rifat ORHAN Isim : Silleyman BAKAN
Unvan : lige Milli Egitim Miduirt Unvan : Kaymakam
Adres : Seben lige Milli Egitim Miidirligl, Carsi Mah. ismetpasa Cad. No 14 14750 Seben/Bolu Adres : Carsl Mah. Izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
Telefon 1 0 (374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580 Telefon : 0(374) 411 3011
Faks 1 0 (374) 280 1589 Faks 1 0(312) 4113258
E-Posta : 133326@meb.k12.gov.tr / seben14@meb.gov.tr E-Posta : seben@icisleri.gov.tr
SEBEN iLGE MiLLI EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
SIRA ) . . HiZMETIN '[AMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1. Dilekge
2-  Noterlik tarafindan diizenlenen y6netmelige uygun devir sézlesmesi
3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
16 Ozel Gesitli Kursun Dewredilmesi 4- Kira s6zlesmesi ve tapu 6megi 3i$ GUND
5-  Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tiizik ya da vakif senedi
6-  Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karar
7- Yenilenen idareci ve personel sozlesmeleri
1. Kurucukurucu temsilcisinin dilekges!
2-  Ruhsatname 6megi
17 Ozel Cesitli Kursun Kurucu istegiyle 3- Ortaklar Kurulu Karari 31s GUNU
Kapatilmasi 4-  Tum personele duyuru yazisi
5-  Idareci ve personel istifa dilekgeleri
6-  Kurumda 6grenci bulunmadigina dair beyan
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
18 Ozel Gesitli Kurslarin isim Degisikligi 2- Ortaklar kurulu karari 3is$ GUNO
3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sozlesmesi

Baswiru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baswru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
[durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagwrunuz.

ik Miiracaat : lige Milli Egitim Madirlugu Ikinci Miracaat Yeri : Seben Kaymakamligi
isim : Rifat ORHAN Isim : Siileyman BAKAN
Unvan : lige Milli Egitim Madara Unvan : Kaymakam
Adres : Seben iige Milli Egitim Miidirliga, Carsi Mah. ismetpasa Cad. No 14 14750 Seben/Bolu Adres : Carsi Mah. izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
Telefon 1 0(374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580 Telefon : 0(374) 411 3011
Faks : 0(374) 280 1589 Faks : 0(312) 4113258
E-Posta 1 133326@meb.k12.gov.tr / seben14@meb.gov.tr E-Posta . seben@icisleri.gov.tr
SEBEN iLGE MiLLI EGiTiMm MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
SIRA HIiZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-  Kira sbzlegsmesi ve tapu érmegi
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet )
N ’ . 4-  Kurum agilacak binanin ve gewresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saglik birimince diizenlenen rapor
19 Ozel Cesitli Kurslarda Kurum Nakli 5-  Kurum agilacak binada yangina karst ilgili mevzuatina gére gerekli énlemlerin alindigina iliskin itfaiye midiirligiince diizenlenen rapor 31§ GUNU
6-  Kurum agillacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cewre ve sehircilik il midiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest
proje birolari veya (niversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat mihendisinin gegerliligi devam
eden SIM e ITB belgeleri
7- Mewut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin kurucunun yazili beyani
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun déndstirmesine iligkin yazisi
2- Kurum bilgileri dmegi
Ozel Gesitli Kurslarda Kurumlarin = g ¢k — - — - i ONO
20 Dénisimi 3-  Ozel Cesitli Kurslarda kayith 6grenci olmadigina dair yazi 31$ GUN
4- idareci ve personel istifa dilekgeleri
5-  Déniistiiriilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler

ilk Miiracaat : lige Milli Egitim MUdGruga Ikinci Miracaat Yeri : Seben Kaymakamligi

isim : Rifat ORHAN Isim : Siileyman BAKAN

Unvan : lige Milli Egitim Miduri Unvan : Kaymakam

Adres : Seben lige Milli Egitim Midinigt, Carsi Mah. ismetpasa Cad. No 14 14750 Seben/Bolu Adres : Garsl Mah. izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
Telefon : 0(374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580 Telefon :0(374) 411 3011

Faks : 0(374) 280 1589 Faks : 0(312) 4113258

E-Posta : 133326@meb.k12.gov.tr / seben14@meb.gov.tr E-Posta . seben@icisleri.gov.tr

Baswiru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baswru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
[durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagwrunuz.




SEBEN IiLGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER
(EN GEG)
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- Eski yerlesim plani (1 adet)
2 Ozel Gesitli Kurslarda Yerlesim Plani ve 4 Ruhsatname 6megi 3is GUNU
Kontenjan Degisikligi iste{}\ 5-  Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gewre ve sehircilik il midurlikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest $
proje birolari veya niversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat mihendisinin gegerliligi devam
eden SIM ve ITB belgeleri
6- Il saglk midurligiince diizenlenecek olan, binanin ve gewresinin saglik yéniinden uygun olduguna iliskin rapor
7-  ltfaiye mid nce diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin alindigina iligkin rapor
1-  Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2 Ozel Gesitli Kurslarin Kurucu Temsilcisi 2-  Kurucu temsilcisi belirlendigine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari 31§ GUNU
Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
4-  Fotograf (1 adet)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
2 Ozel Cesitli Kurslarda Program llavesi 3- llave edilecek programa ait arag-gereg listesi 315 GUNU
Yapma 4-  Egitim personelinin galisma izin teklifierinin yapilacagina dair beyan
5- llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Madde: 13 (RG:08.03.2008/26810)

Baswiru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baswru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
[durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagwrunuz.

ik Miiracaat : lige Milli Egitim Madirluga Ikinci Miracaat Yeri : Seben Kaymakamligi
isim : Rifat ORHAN Isim : Silleyman BAKAN
Unvan : lige Milli Egitim Miduri Unvan : Kaymakam
Adres : Seben lige Milli Egitim Midirliga, Garsi Mah. ismetpasa Cad. No 14 14750 Seben/Bolu Adres : Carsl Mah. izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
Telefon : 0(374) 411 3029/ 0 (374) 280 1580 Telefon : 0(374) 411 3011
Faks : 0(374) 280 1589 Faks : 0(312) 4113258
E-Posta : 133326@meb.k12.gov.tr / seben14@meb.gov.tr E-Posta . seben@icisleri.gov.tr
SEBEN IiLGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Resmiyazl
Ozel Cesitli Kurslarda Yonetici Teklifi 2y sozlegmesi
zel Gesitli Kurslarda Yénetici Tekli o e AOING
24 Yapimas 3- Adii sicil beyani 31$ GUNU
4-  Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim muddrligince onayli drnegdi
5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son gorev yerinden ayriligini gosterir belge
1- Resmiyazi
2- s sozlesmesi
25 Ozel Cesitli Kurslarda Egitim Personeli 3-  Adili sicil beyani 3i$ GUND
Teklifi Yapiimasi 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim mdiirligiince onayli 6regi
5- Daha énce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda galismis olanlardan gorevden ayriima belgeleri
6- Sertikasinin ash veya milli egitim midurligtince onayli 6rnegi
1- Resmiyazi
. 2- Is sbzlesmesi
Ozel Gesitli Kurslarda Ders Saat Ucretli 3. Adli sicil b
26 Egitim Personeli Géreviendirme Teklifi - Adlisicll beyan! 31 GUND
Yapilmasi 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim midurligiince onayli érnegi
5- Calismakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi
6- Sertifikasinin ash veya milli egitim madrlGgiince onayl 6megi

Baswiru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baswru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
[durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagwrunuz.

ik Miracaat : lige Milli Egitim Midartga Ikinci Miracaat Yeri : Seben Kaymakamligi
isim : Rifat ORHAN Isim : Siileyman BAKAN
Unvan : lige Milli Egitim Miduiri Unvan : Kaymakam
Adres : Seben lige Milli Egitim Miidarliga, Carsi Mah. Ismetpasa Cad. No 14 14750 Seben/Bolu Adres : Carsl Mah. Izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
Telefon : 0(374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580 Telefon : 0(374) 411 3011
Faks : 0(374) 280 1589 Faks : 0(312) 4113258
E-Posta 1 133326@meb.k12.gov.tr / seben14@meb.gov.tr E-Posta . seben@icisleri.gov.tr
SEBEN iLGE MiLLi EGITiMm MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
SIRA o _ HIZVETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Resmiyazi
itli i 2- s sozlesmesi
2| Gredendime Tou Yapman S mdli sl beyan 315 GOND
4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim midirligince onayli éregi
1- Baswru formu
2- Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani
3- Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sézlesme, tliziik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi belirenmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35"50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6- Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi
7-  Kurumda uygulanacak olan programlarin Talim ve Terbiye Kurulu onay tarih ve sayilari
28 Ozel Hizmetici Egitim Merkezi Agma 8- Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki sézlesmesi 3i$ GUNU
9-  Yonetici galisma izin teklifi
10- Ogretime baslamadan énce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
11- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gewvre ve sehircilik il muduritkleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest
proje biirolari veya (niversitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam
eden SIM ve ITB belgeleri
12- I saghk midirligince dizenlenecek olan, binanin ve gewresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin rapor
13- Itfaiye midirligiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin alindigina iligkin rapor

ik Miracaat
isim

Unvan
Adres
Telefon

Faks
E-Posta

: lige Milli Egitim Midirlugu
: Rifat ORHAN
: lige Milli Egitim Miduiri

© 0(374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580

Ikinci Miracaat Yeri : Seben Kaymakamhgi
isim : Siileyman BAKAN
Unvan : Kaymakam

: Seben lige Milli Egitim Miidirligl, Cars1 Mah. ismetpasa Cad. No 14 14750 Seben/Bolu Adres : Carsi Mah. izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
Telefon : 0(374) 411 3011
Faks : 0(312) 4113258

© 0(374) 280 1589

1 133326@meb.k12.gov.tr / seben14@meb.gov.tr E-Posta . seben@icisleri.gov.tr

Baswiru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baswru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
[durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagwrunuz.




SEBEN iLGE MiILLI EGITiIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Dilekge
2-  Noterlikge diizenlenen yénetmelige uygun devir s6zlesmesi
Ozel Hizmetgi Egitim Merkezinin Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani ) o
29 Dewedilmesi 4- Kira sézlesmesi ve tapu 5megi 31$ GUNU
5-  Yenilenen idareci ve 6gretmen sozlesmeleri
6-  Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
7- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karar
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin kapatma yazisi
2- Ruhastname 6megi
30 _C)zeJ.lemetgl Egitim Merkezlerinin Kurucu 3-  Tum personele duyuru yazisi 3is GOND
Istegiyle Kapatiimasi 4- Kurumda kaytl 8grenci bulunmadigina dair yazili beyan
5-  Ortaklar kurulu karari
6- idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
Ozel Hi tici Editim Merkezlerinin Isi 1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin yazisi
zel Hizmetigi Egitim Merkezlerinin Isim
31 Degisikligi o1 2-  Ortaklar kurulu karari 313 GUNU
3-  Markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi

Baswiru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagwru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
[durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagwrunuz.

ik Miiracaat : lige Milli Egitim Midiruga Ikinci Miracaat Yeri : Seben Kaymakamligi
isim : Rifat ORHAN Isim : Siileyman BAKAN
Unvan : lige Milli Egitim Miduiri Unvan Kaymakam
Adres : Seben ilge Milli Egitim Miidirliga, Carsi Mah. ismetpasa Cad. No 14 14750 Seben/Bolu Adres : Carsi Mah. izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
Telefon 1 0 (374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580 Telefon 0 (374) 411 3011
Faks 1 0 (374) 280 1589 Faks 0(312) 411 32 58
E-Posta : 133326@meb.k12.gov.tr / sebenl4@meb.gov.tr E-Posta : seben@icisleri.gov.tr
SEBEN iLGE MiLLI EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
NO
(EN GEG)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin yazisi
2- Kira sozlegsmesi ve tapu éregi
3- 35*50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
" . B - 4-  Kurum agilacak binanin ve gewresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saglik birimince diizenlenen rapor
Ozel Hizmetigi Egitim Merkezlerinin Kurum :
32 Nakli 5- Kurum agilacak binada yangina karst ilgili mevzuatina gére gerekli 8nlemlerin alindigina iliskin itfaiye midiirligiince diizenlenen rapor 3 i GUNO
6 Kurum acllacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il midtrltkleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest
proje birolari veya (niversitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat mihendisinin gegerliligi devam
eden SIM ve ITB belgeleri
7-  Mewcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin kurucunun yazili beyani
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun déntstiirmesine iliskin yazisi
2- Kurum ruhsati érnegi
Ozel Hizmetigi Egitim Merkezlerinin x 9 " PR i UNU
33 Dénisimii 3-  Kurumda kayith égrenci bulunmadigina iligkin yazili beyan 31 GUNU
4- dareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Donusturilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler

Baswiru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baswru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
[durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagwrunuz.

ilk Miiracaat : lige Milli Egitim Muduirigi Ikinci Mracaat Yeri : Seben Kaymakamligi
isim : Rifat ORHAN Isim : Silleyman BAKAN
Unvan ; lige Milli Egitim Miduiri Unvan Kaymakam
Adres : Seben lige Milli Egitim M i, Carsi Mah. ismetpaga Cad. No 14 14750 Seben/Bolu Adres : Carsl Mah. izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
Telefon : 0(374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580 Telefon 0(374) 411 3011
Faks : 0(374) 280 1589 Faks 0(312) 4113258
E-Posta : 133326@meb.k12.gov.tr / seben1l4@meb.gov.tr E-Posta seben@icisleri.gov.tr
SEBEN iLGE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
SIRA HiZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- vapilacak degisiklikleri gdsterir ayrintili kurucu-kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- Eski yerlesim plani (1 adet)
Ozel Hizmetigi Egitim Merkezlerinde 4-  Ruhsatname émegi . e
34 Yerlﬁ§|m Plani ve Kontenjan Degisikligi 5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gewre ve sehircilik il midurlikleri, yapinin proje miiellifieri ya da yetkili serbest 3ls GUNU
Istegi proje birolari veya (niversitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat mihendisinin gegerliligi devam
eden SIM ve ITB belgeleri
6- Il saglik midirigiince diizenlenecek olan, binanin ve gewresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin rapor
7-  itfaiye midirugince dizenlenecek olan binada yangina kars! ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin alindigina iliskin rapor
. 1-  Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
35 Ozel Hizmetgi Egitim Merkezlerinde Kurucu 2 K ilcisi belirendigine iliskin yénetim kurul | kurdl k 3i$ GUNU
Temsilcisi Degisikligi - Kurucu temsilcisi beliflendigine iliskin yénetim kurulu veya genel kurul karari
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
% Ozel Hizmetigi Egitim Merkezlerinde 2- -Kurumu.n son yerle§imi‘ni gosteren 35x50 cm v?ya A.3 ebadlnd.a yerlesim plani ve cd (3 adet) sis GOND
Program llavesi Yapiimasi 3- llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari $
4-  Bolum ve arag-gereg listesi
5-  Egitim personeli ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan

ilk Miiracaat
isim

Unvan
Adres
Telefon
Faks
E-Posta

: lige Milli Egitim Miidirliga
: Rifat ORHAN
: lige Milli Egitim Midurd

© 0(374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580

© 0(374) 280 1589

Ikinci Miracaat Yeri : Seben Kaymakamligi

Isim : Silleyman BAKAN
Unvan Kaymakam
: Seben lige Milli Egitim Midirigt, Carsi Mah. ismetpasa Cad. No 14 14750 Seben/Bolu Adres : Carsl Mah. izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
Telefon 0(374) 411 3011
Faks 0(312) 411 3258
: 133326@meb.k12.gov.tr / sebenl4@meb.gov.tr E-Posta . seben@icisleri.gov.tr

Baswiru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baswru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
[durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagwrunuz.




SEBEN iLGE MILLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Resmiyaz
2- s sbzlegmesi
37 Ozel Hizmetigi Egitim Merkezlerinde 3- Adii sicil beyani 3is GUNU
Gorevendirilecek Yonetici Teklifi Yapiimasi — - . o e R
4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin ash ya da milli editim midirigince onaylh dmegi
5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galigmig olanlardan en son gorev yerinden ayriligini gosterir belge
1- Resmiyazi
2- Is sozlesmesi
Ozel Hizmetici Egitim Merkezlerinde 3- Adii sicil beyani
38 GoreMendirilecek Egitim Personeli Teklifi - - - — —— —— L 3i$ GUNU
Yapimasi 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asl ya da milli egitim mudurligiince onayl 6rnegi
5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son gorev yerinden ayriligini gosterir belge
6- Sertifikasinin ash veya milli egitim mud ince onayli dmegi
1- Resmiyazi
2- Is sozlesmesi
Ozel Hizmetigi Egitim Merkezlerinde 3 Adi sicil beyani o
39 Goreendirilecek Kadrolu Egitim Personeli 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim mudirugiince onayli 6rmegi 318 GUNU
Teklifi Yapilli
ekl Yaprmast 5-  Daha 6nce resmi veya Gzel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son gorev yerinden ayriligini gosterir belge
6-  Sertifikasinin ash veya milli egitim mudurligince onayl 6rmegi
7-  Galistigi kurum tarafindan verilen muvafakat belgesi

Baswiru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagwru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas! veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
[durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagwrunuz.

ik Miiracaat : lige Milli Egitim Mudirugu Ikinci Miracaat Yeri : Seben Kaymakamligi
isim : Rifat ORHAN Isim : Silleyman BAKAN
Unvan : lige Milli Egitim Miduiri Unvan Kaymakam
Adres : Seben lige Milli Egitim Miidiinigti, Carsi Mah. ismetpasa Cad. No 14 14750 Seben/Bolu Adres : Carsl Mah. izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
Telefon 1 0 (374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580 Telefon 0 (374) 411 3011
Faks 1 0 (374) 280 1589 Faks 0(312) 411 32 58
E-Posta : 133326@meb.k12.gov.tr / seben14@meb.gov.tr E-Posta : seben@icisleri.gov.tr
SEBEN ILGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Resmiyazi
Ozel Hizmetici Egitim Merkezlerinde 2- s sozlesmesi
40 Goérevendirilecek Ders Ucretli Egitim 3- Adli sicil beyani 31i$ GUNU
Personeli Teklifi Yapiimasi 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim midirligiince onayl 6megi
ornegi
1- Baswiru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
3-  Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sézlesme, tiiziik ya da vakif senedi
4-  Kurucu temsilcisi goreMendirmesine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 3550 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
. . 6-  Yonetici Caligma izin teklif
41 Ozel Ogrenci Etit Egitim Merkezi Agma 7- Ogretime baslamadan énce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani 31$ GUNU
8- Kira sozlesmesi ve tapu 6rnegi
9-  Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢ewre ve sehircilik il miduritkleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest
proje birolari veya iniversitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mihendisinin gegerliligi devam
eden SIM ve ITB belgeleri
10- I saglk midirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gewresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin rapor
11- lItfaiye midirigince dizenlenecek olan binada yangina kars! ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin rapor

Baswiru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baswru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
[durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci mirracaat yerine bagwrunuz.

ik Miracaat
Isim

Unvan
Adres
Telefon
Faks
E-Posta

+ lige Milli Egitim Midurliga
: Rifat ORHAN
: lige Milli Egitim Miid;

: Seben iige Milli Egitim Miidirliga, Gars1 Mah. ismetpasa Cad. No 14 14750 Seben/Bolu

: 0(374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580

: 0(374) 280 1589

: 133326@meb.k12.gov.tr / seben14@meb.gov.tr

Ikinci Miracaat Yeri : Seben Kaymakamligi

Isim : Silleyman BAKAN
Unvan Kaymakam
Adres : Carsl Mah. izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU

Telefon 0 (374) 411 3011
Faks 0(312) 411 32 58
E-Posta . seben@icisleri.gov.tr

ik Miiracaat ; lige Milli Egitim Madirluga Ikinci Miracaat Yeri : Seben Kaymakamligi
isim : Rifat ORHAN Isim : Silleyman BAKAN
Unvan ; lige Milli Egitim Miduiri Unvan Kaymakam
Adres : Seben lige Milli Egitim Midrligt, Carsi Mah. ismetpasa Cad. No 14 14750 Seben/Bolu Adres : Garsi Mah. izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
Telefon 1 0 (374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580 Telefon 0 (374) 411 3011
Faks 1 0 (374) 280 1589 Faks 0(312) 411 32 58
E-Posta : 133326@meb.k12.gov.tr / seben14@meb.gov.tr E-Posta : seben@icisleri.gov.tr
SEBEN ILGE MILLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
SIRA ) . . HiZMETIN '[AMA.MLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Dilekge
2-  Noterlik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi
3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
42 Gzel Ogrenci Kisisel Gelisim Kursunun 4-  Kira sdzlesmesi ve tapu émegi 3is GUNO
Dewvredilmesi
5-  Tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sézlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Yenilenen idareci ve personel s6zlesmeleri
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-  Ruhsatname 6megi
43 Ozel Og_ren? Kisisel Gelisim Kursunun 3- CTI.’laHGT kurulu karari 3i$ GUND
Kurucu Istegiyle Kapatiimasi 4-  Tum personele duyuru yazisi
5- idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6-  Ogrenci kaydi bulunmadigina dair beyan
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
m Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim Kursunun Isim 2. Ortaklar kurulu karart 3i$ GUNU
Degisikligi 3-  Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi

Baswiru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baswru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
[durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci mirracaat yerine bagwrunuz.




SEBEN iLGE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA o ) HIZVETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-  Kira sézlesmesi ve tapu érnegi
3-  35"50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
Ozel Ogrenci Kisisel Geligim Kursunun 4-  Kurum agilacak binanin ve gewresinin saglik yoniinden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saglk birimince diizenlenen rapor ) o
45 Kurum Nakli 5-  Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gére gerekli énlemlerin alindigina iligkin itfaiye midiirligiince diizenlenen rapor 31$ GUNU
6-  Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gewre ve sehircilik il midurlikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest
proje birolari veya tniversitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat mihendisinin gegerliligi devam
eden SIM e ITB belaeleri
7- Mewcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tagiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin kurucunun yazil beyani
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu déniistirmesine iligkin yazi
" . o . 2- Kurum bilgileri 6rnegi
46 ggzj:L;)ugr;ZnCI Kisisel Geligim Kursunun 3- _C")zel motorlu tagitlar suriiciileri kursunda programlara kursiyer kaydi olmadigina dair beyan 39 GUNU
4- dareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Dol rilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3-  Eski yerlesim plani (1 adet)
Ozel Ogrenci Kisisel Geligim Kursunun 4-  Ruhsatname 6megi
47 Yerlegim Plani ve Kontenjan Degisikligi 5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il miidarliikleri, yapinin proje mellifleri ya da yetkili serbest 3is GUNO
Istegi proje biirolari veya Gniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat mihendisinin gegerliligi devam
eden SIM e ITB belgeleri
6- Il saglk midirligince dizenlenecek olan, binanin ve gewresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin rapor
7-  ltfaiye midirigince dizenlenecek olan binada yangina kars! ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin alindigina iliskin rapor

Baswiru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baswru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti

[durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagwrunuz.

ik Miracaat : lige Milli Egitim Midartga Ikinci Miracaat Yeri : Seben Kaymakamligi
isim : Rifat ORHAN Isim : Siileyman BAKAN
Unvan : lige Milli Egitim Madari Unvan : Kaymakam
Adres : Seben lige Milli Egitim Miidirliga, Cars1 Mah. Ismetpasa Cad. No 14 14750 Seben/Bolu Adres : Carsl Mah. Izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
Telefon : 0(374) 411 3029/ 0 (374) 280 1580 Telefon : 0(374) 411 3011
Faks : 0(374) 280 1589 Faks : 0(312) 4113258
E-Posta : 133326@meb.k12.gov.tr / seben14@meb.gov.tr E-Posta . seben@icisleri.gov.tr
SEBEN iLGE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1-  Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim Kursunun T R—
48 Kurucu Temsilcisi Degigikligi 2= Yénetim kurulu karan 31$ GUNU
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1-  Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogrenci Kisisel Geligim Kurslannin 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet) o
49 Program llavesi Yapma 3- llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari 31$ GUNU
4-  BolUm ve arag-gereg listesi
5-  Egitim personeli galisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
1- Resmiyazi
o ) 2- Is sozlesmesi
50 O%el Ogre.nvm KI§ISet.\ G§\|§\m Kurslarinda 3 Adi sicil beyani 3i$ GUND
Gérevendirilecek Yonetici Teklifi Yapiimasi . . . S P P
4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim midurligiince onayli érnegi
5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son gorev yerinden ayrilisini gésterir belge

Baswiru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagwru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti

[durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagwrunuz.

ik Miiracaat : lige Milli Egitim Madinugu Ikinci Miracaat Yeri : Seben Kaymakamligi
isim : Rifat ORHAN Isim : Silleyman BAKAN
Unvan : lige Milli Egitim Miduiri Unvan : Kaymakam
Adres : Seben lige Milli Egitim Miidarliga, Carsi Mah. Ismetpasa Cad. No 14 14750 Seben/Bolu Adres : Carsl Mah. Izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
Telefon : 0(374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580 Telefon : 0(374) 411 3011
Faks 1 0 (374) 280 1589 Faks : 0(312) 4113258
E-Posta : 133326@meb.k12.gov.tr / seben14@meb.gov.tr E-Posta : seben@icisleri.gov.tr
SEBEN ILGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Resmiyazi
2- s sozlesmesi
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim Kurslarinda 3- Adii sicil beyani
51 s:;:_l?:r"ecek Egitim Personeli Teklif 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim midirligiince onayli érnegi 3ls GOND
5- Varsa pedagojik formasyon belgesinin asli veya milli egitim midirligiince onayh 6megi
6- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismig olanlardan en son gorev yerinden ayriligini gosterir belge
1- Resmiyazi
2- s sbzlesmesi
Ozel Ogrenci Kisisel Geligim Kurslarinda 3- Galismakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi -
52 Gérevendirilecek Ders Saat Ucretli Egitim 4 Adli sicil beyan! 31$ GUNU
Personeli Teklifi Yapiimasi sicil beya
5- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl veya milli egitim midirligince onayli érmegi
6- Varsa pedagojik formasyon belgesinin asl veya milli editim mudirligince onayh drnegi
1- Resmiyazi
Ozel Ogrenci Kisisel Geligim Kurslarinda 2- I sézlesmesi
53 Goérevendirilecek Diger Personel Teklifi 3. Adli sicil beyan! 3i$ GUNU
Yapilmasi ¥
4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim mudirligiince onayli 6rmegi

Baswiru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baswru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti

[durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagwrunuz.

ik Miiracaat : lige Milli Egitim Midruga Ikinci Miracaat Yeri : Seben Kaymakamligi

isim : Rifat ORHAN Isim : Siileyman BAKAN

Unvan : lige Milli Egitim Miduiri Unvan : Kaymakam

Adres : Seben iige Milli Egitim Miidarliga, Garsi Mah. ismetpasa Cad. No 14 14750 Seben/Bolu Adres : Carsi Mah. izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
Telefon : 0(374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580 Telefon : 0(374) 411 3011

Faks : 0(374) 280 1589 Faks : 0(312) 4113258

E-Posta + 133326@meb.k12 . cov.tr / sebenl4@meb.cov.tr E-Posta - seben@icisleri.cov.tr




SEBEN ILGE MiLLi EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA HIiZMETIN TAMAMLANMA
o HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Mdracaat dilekgesi
2- Kurucu 6zel hukuk tiizel Kisisi ise;
a) Sirket ve benzerleri igin Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis veya kurumca tasdikli sirket sézlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu
belirten yetki belgesi
b) Diger 6zel hukuk tiizel kisileri igin yonetim kurulu veya yetkili organinin kurucu temsilcisi olarak segtigi gergek kisiyi gosteren karar 6megi ve
kurucu temsilcisinin adli sicil beyani
c) Ozel hukuk tiizel kisiliginin tiizik, kurulus senedi veya sézlesmesinde yurt agmaya iligkin hiikmiin bulunmast ile buna iligkin belge
3- Kurucu gergek kisi ise;
a) Turkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi
b) Adii sicil beyan!
4~ Yurdun faaliyet gésterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan
54 Ozel Yurt Agma 5 Binanin kiralik olmas1 halinde en az bir yillik kiraci olunduguna dair beyan 313 aOND
6- Kurucu, bina iizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair beyan
7- Tapu sicilinde mesken olarak kayitli bir ana gayrimenkuliin bagimsiz balimlerinde yurt ailacak ise 634 sayili Kat Millkiyeti Kanununa gére kat
malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi igin oy birligiyle verilen kararin bir émegi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayri ayn
alinan muvafakat belgesi
8- Yapi kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar igin, depreme iligkin mevzuata uygun olduguna dair belge
9- Binanin saglgi olumsuz yonde etkileyen endiistriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten yetkili kurulustan alinan belge
10- Yetkili kurulugtan alinan, binanin depreme dayanikliligini gésteren belge
11- Yetkili kurulugtan alinan, yapi kullanma izni belgesi
12- Binanin her kati igin ayn ayn dizenlenmis G adet yerlesim plani
13- Yetkili kurulugtan alinan, binanin yangina kars! yeterli giivenlige sahip olduguna dair rapor
1-  Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogrenci Yurdunun Faaliyete Ara 2- Yénetim kurulu karari .
55 Vermesi 3- Tim personele duyuru yazisi 31 GUNO
4- Ogrenci kaydi yapilip yapimadigina iliskin yazi
Baswiru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagwru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede veya tabloda baz hi tespiti

ldurumunda itk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagwirunuz.

E-Posta : 133326@meb.k12.gov.tr / seben14@meb.gov.tr E-Posta seben@icisleri.gov.tr

ik Miracaat + lige Milli Egitim Midurligi Ikinci Miracaat Yeri Seben Kaymakamligi
isim : Rifat ORHAN Isim Siileyman BAKAN
Unvan . lige Milli Egitim Midiri Unvan Kaymakam
|Adres : Seben lige Milli Egitim Midirligi, Garsi Mah. ismetpasa Cad. No 14 14750 Seben/Bolu Adres Garsi Mah. izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
|Telefon : 0(374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580 Telefon 0(374) 411 3011
Faks : 0(374) 280 1589 Faks 0(312) 411 3258
E-Posta : 133326@meb.k12.gov.tr / seben14@meb.gov.tr E-Posta seben
SEBEN ILGE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
SIRA HIiZMETIN TAMAMLANMA
o HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
56 Ozel Ogrenci Yurdunun Tekrar Faaliyete 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi 31§ GOND
Baglamas! 2- Yénetim kurulu karar
1- Resmiyazi
2- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim mididigiince onayl megi
Ozel Ogrenci Yurtlarinda Personel 3- Saglik Raporu -
57 Gorevendirme Teklifi 4-  Adli sicil beyani 3ls cUNO
5- s sézlesmesi
6- Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
1- Resmi yazi
2- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim midirigiince onaylh 6megi
o O i b 3- Saglk raporu . —
. Ozel OgrenciYurtiarinda Yénetici glik rap 315 GOND
Géreviendirme Teklif 4- Adii sicil beyani
5 Is sézlesmesi
6- Sosyal Givenlik Kurumundan alinan sigorta ie giris bildirgesi
1-  Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
59 Ozel Ogrenci Yurtlarnin Isim Degisikligi X 31s GUNU
2- Yoénetim kurulu karan
Baswru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagwru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede veya tabloda bazi hi ginin tespiti
ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagwrunuz.
ik Miracaat + lige Milli Egitim Midirligi ikinci Miracaat Yeri Seben Kaymakamligi
isim : Rifat ORHAN Isim Silleyman BAKAN
Unvan : lige Milli Egitim Mudirii Unvan Kaymakam
|Adres + Seben lige Milli Egitim Miidiirligi, Garsi Mah. Ismetpasa Cad. No 14 14750 Seben/Bolu Adres Garsi Mah. Izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
ITelefon : 0(374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580 Telefon 0(374) 411 3011
Faks : 0(374) 280 1589 Faks 0(312) 41132 58
E-Posta : 133326@meb.k12.gov.tr / seben14@meb.gov.tr E-Posta seben@icisleri gov.tr
SEBEN ILGE MILLT EGITIM MUDURLUGU
BZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
o HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira sézlesmesi ve tapu 6megi,
3- 3550 veya A3 boyutunda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4-  Kurum agilacak binanin ve gewresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saglik birimince diizenlenen rapor
60 Ozel Ogrenci Yurtlarnda Kurum Nakli 5- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikliligini gésteren belge
6- Kurum agilacak binada yangina karst ilgili mevzuatina gére gerekli dnlemlerin alindigina iliskin itfaiye mdiriigince diizenlenen rapor
7- Tapu sicilinde mesken olarak kayith bir ana gayrimenkuliin bagimsiz bélimlerinde yurt agilacak ise 634 sayili Kat Milkiyeti Kanununa gére kat
malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi igin oy birligiyle verilen kararin bir émegi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayri ayn
alman muvafakat belgesi
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-  Noter tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi
3- Yeni kurucuya ait adii sicil beyani
o - 4 Kira sézlesmesi ve tapu 6megi o
61 Ozel Ogrenci Yurdunun Devredilmesi 5 Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesinde yayimlanan Ana Sézlesme, tiizik ya da vakif senedi 3ls cUNO
6-  Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Kurucuya ait renkli vesikalik fotograf (2 adet)
8- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim miidirligince onayl dmegi
1-  Kurucu degisikligine iligkin yazi
» o 2- Kurucu temsilcisi degisikligine ait ysnetim kurulu karari
62 gz?! ?(‘-I’_’_e""' Yurdunda Kurucu Temsilcisi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani 315 GUNU
egisiiligi 4~ Renkli vesikalik fotograf (2 adet)
5. Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midiragince onayh 8megi
Bagwiru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagwru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede veya tabloda baz: I ginin tespiti
ldurumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagwrunuz.
ik Miiracaat : lige Milli Egitim Midanuga Ikinci Miracaat Yeri Seben Kaymakamligi
isim : Rifat ORHAN isim Siileyman BAKAN
Unvan : lige Milli Egitim Miidiirii Unvan Kaymakam
|Adres + Seben lige Milli Egitim Midiidiga, Garsi Mah. ismetpasa Cad. No 14 14750 Seben/Bolu Adres Garsi Mah. izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
Telefon : 0(374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580 Telefon 0(374) 411 3011
Faks : 0(374) 280 1589 Faks 0(312) 41132 58




SEBEN iLGE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA ) 3 . HIZMETIN '.ITAMA.MLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Kurucu/kurucu temsilcisine ait ayrintili yazi
63 Ozel Ogrenci Yurtlarinda Yerlesim Plani ve 2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet) 3 GUND
Kontenjan Degisikligi Teklifi 3- Eski yerlesim plani (1 adet)
4- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikliligini gésteren belge
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ortaklar Kurulu Karar
64 Ozel Ogrenci Yurdunun Kapatiimasi 3-  Tim personele duyuru yazisi 3i$ GUNU
4-  Personel istifa dilekgeleri
5- Ogrenci kaydi bulunmadigina iliskin yazi
1- Baswru formu
2-  Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani
3-  Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tiizik ya da vakif senedi
4-  Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karar
5- 3550 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6-  Kurum Ydonetmeligi farkli yonetmelik s6z konusu ise yonetmelik ve CD
7- Kira sézlesmesi ve tapu 6megi
65 Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulu Agilmasi 8- Yonetici galisma izin teklif 3i$ GUNU
9-  Ogretime baslamadan 6énce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gewre ve sehircilik il miidrliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest
proje biirolari veya iiniversitelerin ilgili balimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat mithendisinin gegerliligi devam
eden SIM ve ITB belgeleri
11- il saglk midurligiince diizenlenecek olan, binanin ve gewresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
12- itfaiye miidirligiince diizenlenecek olan binada yangina kars! ilgili mevzuata gore gerekli énlemlerin alindigina iliskin rapor
13- 492 sayili Harglar Kanunu geregi ruhsatlar harca tabi kurum agacaklar igin harg yatirldigina dair onayli belge

Baswiru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagwru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti

[durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagwrunuz.

ik Miracaat : lige Milli Egitim Midartgi Ikinci Miracaat Yeri : Seben Kaymakamligi
isim : Rifat ORHAN isim : Siileyman BAKAN
(Unvan : lige Milli Egitim Miduri Unvan : Kaymakam
Adres : Seben lige Milli Egitim Miidiirligt, Garsi Mah. lsmetpasa Cad. No 14 14750 Seben/Bolu Adres : Garsi Mah. izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
Telefon 0(374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580 Telefon © 0(374) 411 3011
Faks 0 (374) 280 1589 Faks : 0(312) 4113258
E-Posta : 133326@meb.k12.gov.tr / seben14@meb.gov.tr E-Posta . seben@icisleri.gov.tr
SEBEN ILGE MiLLI EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Dilekge
2- duizenlenen yonetmr uygun devir
R i m 3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
66 g:\jlegwll(;le: Ozel Egitim Okulunun 4 Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesme, tiizik ya da vakif senedi 3i$ GUND
5-  Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karan
6- Kira sézlesmesi ve tapu émegi
7- Yenilenen idareci ve personel sozlesmeleri
. 1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
67 S:;I C;Tt;l ve Ozel Egitim Okulunun Isim 2. Ortaklar kurulu karar 3i§ GUND
isikligi
¥ 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi érnegdi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sézlesmesi
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
" p s 2-  Ortaklar Kurulu Karari
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun Kurucu 3 T e d | OND
68 stegiyle Kapatimas il Um personele duyuru yazisi 31$ GUN
4-  idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
5. Ogrenci kayd bulunmadigina iliskin yazi

Baswiru esnasinda yukanda belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagwiru yapimasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukarnidaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti

[durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagwrunuz.

ik Miracaat : lige Milli Egitim Mudurtga Ikinci Miracaat Yeri : Seben Kaymakamligi
Isim : Rifat ORHAN Isim : Siileyman BAKAN
(Unvan : lige Milli Egitim Miduri Unvan : Kaymakam
Adres : Seben lige Milli Egitim Mii , Garsi Mah. Ismetpasa Cad. No 14 14750 Seben/Bolu Adres : Garsi Mah. izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
Telefon 0(374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580 Telefon ;0 (374) 411 3011
Faks 0 (374) 280 1589 Faks : 0(312) 4113258
E-Posta : 133326@meb.k12.gov.tr / sebenl4@meb.gov.tr E-Posta : seben eri.gov.tr
SEBEN ILGE MILLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
o HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1-  Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazi
2- Kira sozlesmesi ve tapu 6megi
3- 3550 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
» 4~ Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikhi olduguna iliskin; gewe ve sehircilik il miidirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest
69 Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun Kurum proje biirolari veya tniversitelerin ilgili balimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat mihendisinin gegerliligi devam 31$ GUNU
Nakli eden SiM e iTB belgeleri
5- il sadlik miidirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gewresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
6- ltfaiye midiirdigiince diizenlenecek olan binada yangina kars! ilgili mevzuata gére gerekli nlemlerin alindigina iligkin rapor
7-  Mewcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tagiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin kurucunun yazil beyani
1-  Kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3-  Eski yerlesim plani (1 adet)
®zel Okul ve Ozel Egitim Okulunun 4- Ruhsatname émegi
70 Yerlesim Plani ve Kontenjan Degisikligi 5 Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gewre ve sehircilik il miiddrlikleri, yapmnin proje miellifleri ya da yetkili serbest 3i$ GUNU
Istegi proje biirolari veya universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mihendisinin gegerliligi devam
eden SiM ve iTB belgeleri
6- il saglk miidirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gewresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
7-  itfaiye miidurligiince diizenlenecek olan binada yangina kars! ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin alindigina iliskin rapor
1-  Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iliskin yazi
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunda Kurucu 2 K I larak yetkilendirildi liskin yénetim kurul | kurdl U
7 Temsilcisi Degisikigi - Kurucu temsilcisi olarak yetkilendirildigine iligkin yénetim kurulu veya genel kurul karari 3i$ GUNU
3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyan!

Baswiru esnasinda yukanda belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagwiru yapimasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti

[durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagwrunuz.

ik Miiracaat + lige Milli Egitim Midiirigi Ikinci Miracaat Yeri : Seben Kaymakamligi

isim : Rifat ORHAN isim : Siileyman BAKAN

Unvan : lige Milli Egitim Miduri Unvan : Kaymakam

|Adres : Seben lige Milli Egitim Midiirligii, Garsi Mah. ismetpaga Cad. No 14 14750 Seben/Bolu Adres : Gargi Mah. izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
Telefon 0(374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580 Telefon © 0(374) 411 3011

Faks 0 (374) 280 1589 Faks : 0(312) 4113258

E-Posta : 133326@meb.k12.gov.tr / seben14@meb.gov.tr E-Posta : seben@ eri.gov.tr




SEBEN ILGE MILLI EGITIM MODURLUGO
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN TAMAMLANMA

S,LZA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Resmiyazi
2- s sozlegmesi
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunda s sozles
72 Gorevendirlecek Egitim Personelinin 3-_|Adli sicil beyant 31 GUNU
Goérevendiriimesi 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim mudurligiince onayl 6rnegdi
5- Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel égretim kurumunda calismis olanlardan gérevden ayrilma belgeleri
1- Resmiyazi
2 s sozlegmesi
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunda 3-  Adii sicil beyani
73 Goreviendirilecek Ders Saati Ucretli Egitim 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midirligiince onayl dmegi 3is GUNU
Personelinin Gorevendiriimesi
5- Daha énce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda galismis olanlardan gérevden ayriima belgeleri
6~ Galistiklan kurumdan alinan girdikleri ders saatini gésteren muvafakat belgesi
1- Resmiyazi
. ) 2- s sozlesmesi
W | Gaguronmmone | o i
4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim miidtritigiince onayli 6regi
5. Daha énce bagka bir resmi veya ézel égretim kurumunda galismis olanlardan gérevden ayrilma belgeleri
Baswiru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baswru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen sirede veya tabloda bazi hi; bul g tespiti
[durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagwrunuz.
ik Miiracaat lige Milli Egitim Midirigi Ikinci Miracaat Yeri Seben Kaymakamligi
isim Rifat ORHAN Isim Siileyman BAKAN
(Unvan iige Milli Egitim Maduri Unvan Kaymakam
|Adres Seben lige Milli Egitim Mdiirligt, Garsi Mah. ismetpasa Cad. No 14 14750 Seben/Bolu Adres Garsi Mah. izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
| Telefon 0 (374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580 Telefon 0 (374) 411 3011
Faks 0 (374) 280 1589 Faks 0(312) 411 32 58
E-Posta 133326@meb.k12.gov.tr / seben14@meb.gov.tr E-Posta seben@icisleri.gov.tr
SEBEN ILGE MILLT EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
No HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Resmiyazi
5 Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunda 2- I sozlesmesi 3is GONO
Gérevendirilecek Diger Personel Teklif 3- Diploma veya diploma yerine gegecek olan belgenin asli ya da milli egitim midirligince onayl émegi $
4-  Adli sicil beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun déniistirmesine iligkin yazisi
5 ol E6 2- Kurum bilgileri 5megi
76 D;:LOﬂkrlnﬂuve zel Egitim Okulunun 3. Kurumda kayith dgrenci olmadigina dair yazi 3i$ GUND
i 4~ Idareci ve personel istifa dilekgeleri
5-  Donustiriilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Bagwiru formu
2 Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazil adli sicil beyant
3- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sézlesme, tiizik ya da vakif senedi
4 Kurucu temsilcisi yetkilendirmesine iligkin yonetim kurulu veya genel kurul karan
5. 35'50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet )
6 Uygulanacak programlara ait Talim ve Terbiye Kurulu karar tarih ve sayisi
. ngI Egitim ve Rehabilitasyon Merkezi 7- Kira sézlesmesi ve tapu megi 315 GOND
climasi 8- Yénetici galisma izin teklif
9-  Ogretime baglamadan 6nce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cewe ve sehircilik il midirtkleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest
proje biirolari veya iiniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam
eden SiM ve iTB belgeleri
11- il saghk midiirigince diizenlenecek olan, binanin ve gewresinin saglik yéniinden uygun olduguna iliskin rapor
12- itfaiye midurigiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin alindigina iligkin rapor
Baswiru esnasinda yukanda belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagwru yapimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede veya tabloda baz! hi bul gnin tespiti

durumunda itk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagwirunuz.

ik Miiracaat lige Milli Egitim Midirigi Ikinci Miracaat Yeri Seben Kaymakamligi
isim Rifat ORHAN Isim Siileyman BAKAN
Unvan lige Milli Egitim Mudiirii Unvan Kaymakam
Adres Seben lige Milli Egitim Mudiirligii, Garsi Mah. lsmetpasa Cad. No 14 14750 Seben/Bolu Adres Garsi Mah. izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
Telefon 0(374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580 Telefon 0(374) 411 3011
Faks 0(374) 280 1589 Faks 0(312) 411 3258
E-Posta 133326@meb.k12.gov.tr / seben14@meb.gov.tr E-Posta seben@icisleri.gov.tr
SEBEN ILGE MILLT EGITIM MODURLUGO
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
SIRA X ) . HIZMETIN '[AMA_MLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Dilekge
2- Noterlik i 1Yo ige uygun devir
o ) il 3- Yeni kurucuya ait yazil adli sicil beyani
78 Sé\ileiﬁr‘r‘:glve Rehabilitasyon Merkezinin 4-  Kira sézlegsmesi ve tapu dmegi 31i$ GUNO
5- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tizik ya da vakif senedi,
6~ Kurucu temsilcisinin belilendigi yénetim kurulu veya genel kurul karari
7- Yenilenen idareci ve personel sézlesmeleri
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi,
2 Kurumun son yerlesimini gésteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin R
i Program llavesi veya ptali 3- lae edilecek programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karar tarih ve sayisi 3is GUNO
4 Gereg listesi
5. Egitim personeli calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
80 i(;zmelSgélim‘\g‘Rehabimasyon Merkezinin 2- Ortaklar kurulu karan 3i$ GUNU
3- Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ruhsatname émegi
3 3- Ortaklar kurulu karari
8 SET?JICEQ':SQ\;:il;apt;ll"“:ay:n ez 4- Tium personele duyuru yazisi 315 GOND
5- Idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6 Ogrenci kaydi bulunmadigina dair beyan
Baswiru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagwru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede veya tabloda bazi hi bul o} tespiti

durumunda itk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagwirunuz.

ik Miiracaat ige Milli Egitim Mdirliga ikinci Miracaat Yeri Seben Kaymakamligi

isim Rifat ORHAN Isim Siileyman BAKAN

Unvan lige Milli Egitim Midiirii Unvan Kaymakam

|Adres Seben lige Milli Egitim Mdiirligt, Garsi Mah. ismetpasa Cad. No 14 14750 Seben/Bolu Adres Garsi Mah. izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
Telefon 0(374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580 Telefon 0(374) 411 3011

Faks 0 (374) 280 1589 Faks 0(312) 411 3258

E-Posta 133326@meb.k12.gov.tr / seben14@meb.gov.tr E-Posta seben@icisleri.gov.tr




SEBEN ILGE MiLLi EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN TAMAMLANMA

Temsilcisi Degisikligi

Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

S"E)A HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kira sozlesmesi ve tapu dmegi
3550 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
Kurum agilacak binanin ve gewesinin saglik ysniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili saglik birimince diizenlenen rapor
82 3:::|°k”‘ ve Ozel Egitim Okulunun Kurum Kurum agilacak binada yangina kars! ilgili mevzuatina gére gerekli énlemlerin alindigina iliskin Itfaiye mudrlugince diizenlenen rapor 3i$ GUNU
Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ewe ve sehircilik il madurlikleri, yapinin proje miellifieri ya da yetkili serbest
proje biirolar veya itelerin ilgili blimlerince di teknik rapor  ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam
eden SIM e ITB belgeleri
Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin kurucunun yazili beyani
Yapilacak i gosterir ayrintii temsilcisi dilekgesi
Kurumun son yerlesimini gésteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
Eski yerlesim plani (1 adet)
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun Ruhsatname 6rnegi
e Yerlesim Plani ve Kontenjan Degisikligi Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ewe ve sehircilik il midurlikleri, yapinin proje miellifieri ya da yetkili serbest 3i$ GONO
Istegi proje biirolar veya itelerin ilgili blimlerince di teknik rapor  ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam
eden SIM e ITB belgeleri
I saglik giince du olan, binanin ve saglik ydniinden uygun olduguna iliskin rapor
Itfaiye miidirligiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére gerekli nlemlerin alindigina iliskin rapor
) o Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
84 ©Ozel Okulve Ozel Egitim Okulunda Kurucu Kurucu temsilcisi yetkilendiriimesine iliskin y6netim kurulu veya genel kurul karan 31s GONO

Baswiru esnasinda yukanida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baswiru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukandaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagwrunuz.

Ucretli Egitim Personelinin Teklifinin
Yapilmasi

Sertifikanin asl veya milli egitim midiirligince onayl smegi
Daha énce resmi veya ozel dretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son gérev yerinden ayrilisini gdsterir belge
Galistigi kurumdan alinan muvafakat belgesi

ik Miracaat + lige Milli Egitim Midirligi Ikinci Miracaat Yeri : Seben Kaymakamiigi
isim : Rifat ORHAN Isim : Siileyman BAKAN
Unvan : lige Milli Egitim Miduri Unvan : Kaymakam
|Adres : Seben lige Milli Egitim Midiiriigi, Garsi Mah. Ismetpasa Cad. No 14 14750 Seben/Bolu Adres : Garsi Mah. izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
ITelefon 1 0(374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580 Telefon 0 (374) 411 3011
Faks 0 (374) 280 1589 Faks 1 0(312)4113258
E-Posta : 133326@meb.k12.gov.tr / seben14@meb.gov.tr E-Posta : seben@icisleri.gov.tr
SEBEN ILGE MiLLT EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
o HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
Resmi yazi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Is sézlesmesi
85 Merkezlerinde Goreviendirilecek Yénetici - Adii sicil beyan! 31§ GOND
Tekliflerinin Yapiimas! Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim miidirligiince onayli émegi
Daha énce resmi veya 6zel ogretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son gérev yerinden ayrilisini gésterir belge
Resmi yazi
Is sozlesmesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Adii sicil beyani
86 Merkezlerinde Gorevendirilecek Egitim Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egjitim miidiirligince onayli 6megi 31s GUNU
Personelinin Teklifinin Yapiimasi
Sertifikanin asli veya milli egitim midirligiince onayl Gmedgi
Daha 6nce resmi veya bzel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak alismis olanlardan en son gérev yerinden ayrilisini gésterir belge
Resmi yazi
Is sézlesmesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon ‘ Adii sicil beyani
87 Merkezlerinde Girevendirilecek Ders Saati Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim midirigince onayl megi 31 GUNU

Baswiru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baswuru yapimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagwrunuz.

i

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ewe ve sehircilik il midirlikleri, yapinin proje miellifieri ya da yetkili serbest
proje bilrolari veya itelerin ilgili bélimlerince dii
eden SiM ve [TB belgeleri

I sagiik olan, binanin ve saglik ysniinden uygun olduguna iliskin rapor
Itfaiye miidirligiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére gerekli Gnlemlerin alindigina iliskin rapor

teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mihendisinin gegeriiligi devam

ik Miracaat : lige Milli Egitim Midarliga Ikinci Mracaat Yeri : Seben Kaymakamiigi
isim : Rifat ORHAN isim : Silleyman BAKAN
Unvan + lige Milli Egitim Madari Unvan : Kaymakam
|Adres : Seben iie Milli Egitim Midirligi, Garsi Mah. ismetpasa Cad. No 14 14750 Seben/Bolu Adres : Garsi Mah. izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
ITelefon : 0(374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580 Telefon 0 (374) 411 3011
Faks : 0(374) 280 1589 Faks : 0(312) 4113258
E-Posta : 133326@meb.k12.80133326@meb.k12.gov.tr / seben14@meb.gov.trv.tr E-Posta : seben@icisleri.gov.tr
SEBEN ILGE MILLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
SIRA . ) . HIiZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER
(EN GEG)
Resmi yazi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon s sozlegmesi
88 Merkez\e.nnde Gé(e\llendmlecek Diger Adii sicil beyani 31s GUNU
Personelin Teklifinin Yapimas! Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim midariigince onayh dmegi
K ilcisinin kurumunu iligkin yazi
. . ) Kurum bilgileri megi
g S;:lu :Jgr:l:\ Ve Rehabilitasyon Merkezlerinin - Sorenci Kaydi aair beyan 315 GOND
Idareci ve personel istifa dilekgeleri
Doénustirilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
Baswru formu
Kurucu/kurucu temsilcisne ait yazili adli sicil beyani
Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesme, tiizik ya da vakif senedi
Kurucu temsilcisi yetkilendirmesine iliskin yénetim kurulu veya genel kurul karari
3550 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
(Ek-15)'te yer alan bilim gruplarinin Talim ve Terbiye Kuruli gergeve uygun olarak kurum tarafindan
(Degisik ibare:R.G-5/8/2016-29792) bir bilim grubunda ve Genel Miidiriiikge ol kurs programi
90 | ©Ozel Ogretim Kursu Agimast Kira sézlesmesi ve tapu dmegi 31§ GUND
Yonetici galigma izin teklifi
Ogretime &nce gerekli tim gina dair yazili beyani

ik Miracaat : lige Milli Egitim Midriigi kinci Miracaat Yeri : Seben Kaymakamligi

isim : Rifat ORHAN Isim : Siileyman BAKAN

Unvan  lige Milli Egitim Madri Unvan : Kaymakam

|Adres : Seben lige Milli Egitim Madiirligi, Garsi Mah. Ismetpasa Cad. No 14 14750 Seben/Bolu ~ Adres : Garsi Mah. Izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
Telefon 1 0(374) 411 3029/ 0 (374) 280 1580 Telefon 0 (374) 411 3011

Faks 1 0(374) 280 1589 Faks 1 0(312) 4113258

E-Posta : 133326@meb.k12 gov.tr / seben14@meb.gov.tr E-Posta : seben erigov.tr

Baswiru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baswuru yapimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine baswrunuz.




SEBEN ILGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU

OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
SIRA HiZMETIN TAMAMLANMA
NO HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Dilekge

2-  Noterlik tarafindan diizenlenen yonetmelige uygun devir sdzlesmesi
3- Yeni kurucuya ait yazil adli sicil beyan!

91 Ozel Ogretim Kursunun devredilmesi 4-  Kira s6zlesmesi ve tapu dmegi 31i$ GUND
5- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu veya genel kurul karari

7- Yenilenen idareci ve personel sozlesmeleri

1-  Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ruhsatname 6regi

Ozel Ogretim Kursunun Kurucu Istegiyle 3-  Ortaklar Kurulu Karari o
92 . 31$ GUNU
Kapatiimasi 4- Tum personele duyuru yazisi
5- Idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6-  Ogrenci kayidi bulunmadigina dair beyan
N N 1-  Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogretim Kursunda Kurucu Temsilcisi o . o o f g
93 2- Kurucu temsilcisi yetkilendiriimesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karar 31$ GUNU

Degisikligi
3-  Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

Baswiru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baswru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
[durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagwrunuz.

ik Miracaat : lige Milli Egitim Madurigi Ikinci Miiracaat Yeri : Seben Kaymakamligi

Isim : Rifat ORHAN Isim : Siileyman BAKAN

Unvan : lige Milli Egitim Madiiri Unvan : Kaymakam

Adres : Seben lige Milli Egitim Mudiirliigii, Garsi Mah. Istiklal Cad. No 15/2 14750 Seben/Bolu Adres : Garsi Mah. izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
Telefon 1 0(374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580 Telefon . 0(374) 411 3011

Faks : 0(374) 280 1589 Faks : 0(312) 4113258

E-Posta : 133326@meb.k12.gov.tr / seben14@meb.gov.tr E-Posta . seben@icisleri.gov.tr

SEBEN ILGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI $UBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-  Kira s6zlesmesi ve tapu 6megi
3- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4-  Kurum agilacak binanin ve gewresinin sagdlik yoniinden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili sadlik birimince diizenlenen rapor
94 Ozel Ogretim Kursunun Kurum Nakli 5- Kurum agilacak binada yangina karst ilgili mevzuatina gére gerekli 6nlemlerin alindigina iligkin Itfaiye midiirltigiince diizenlenen rapor 3 GUNO
6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iligkin; gewre ve sehircilik il midurlikleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest
proje birolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin gegerliligi devam
eden SIM ve ITB belgeleri
7- Mewcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iligkin kurucunun yazili beyani
1- Yapilacak degisiklikleri gésterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2-  Kurumun son yerlesimini gésteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3-  Eski yerlesim plani (1 adet)
Ozel Ogretim Kursunun Yerlesim Plani ve 4 Ruhsatname dmegi P
95 Kontenjan Degisikligi Istegi 5-  Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gewre ve sehircilik il midiirlikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest 31$ GUNU
proje birolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat miihendisinin gegerliligi devam
eden SIM e ITB belgeleri
6- |l saglik mudiriigiince diizenlenecek olan, binanin ve gewresinin saglik yéniinden uygun olduguna iliskin rapor
7-  ltfaiye mudirligiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin alindigina iliskin rapor
1- Resmiyazi
2- s sézlesmesi
%6 Ozel Ogretim Kurslarinda Géreviendirilecek 3- Adii sicil beyani 3is GUND
Yonetici Teklifi Yapilmasi
4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim mudiirligince onayl érnegi
5- Daha énce resmi veya 6zel 63retim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son gorev yerinden ayriligini gosterir belge

Baswiru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baswru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
[durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagwrunuz.

ik Miracaat : lige Milli Egitim Mudirigi Ikinci Miiracaat Yeri : Seben Kaymakamligi

isim : Rifat ORHAN Isim : Siileyman BAKAN

Unvan : lige Milli Egitim Maduri Unvan : Kaymakam

Adres : Seben lige Milli Egitim Midiirliigii, Carsi Mah. Istiklal Cad. No 15/2 14750 Seben/Bolu Adres : Garsi Mah. izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
Telefon : 0(374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580 Telefon : 0(374) 411 3011

Faks 1 0(374) 280 1589 Faks : 0(312) 411 3258

E-Posta : 133326@meb.k12.gov.tr / seben14@meb.gov.tr E-Posta : seben@icisleri.gov.tr

SEBEN iLGE MiLLI EGiTiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
Ozel Ogret Isi I 1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
97 istz:gli gretim Kursunun isim Degisikligi 2. Ortaklar kurulu karan 31§ GOND

3- Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sézlesmesi

1- Resmiyazi
2- [s sézlesmesi
Ozel Ogretim Kursunda Géreviendirilecek 3- Adii sicil beyani

% Yanetici Teklifinin Yapimas: 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim muddrligince onayl érnegi 3lseing
5- Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda galigmis olanlardan gorevden ayrilma belgeleri
1- Resmiyazi
2- [s sézlesmesi

99 Ozel Ogretim Kursunda Goérevendirilecek 3- Adii sicil beyani 3i$ GUNU

Egitim Personeli Teklifinin Yapiimasi
4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin ash ya da milli egitim midrlGgiince onayh 6regi

5- Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda galismis olanlardan gorevden ayrilma belgeleri

Baswru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagwru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
[durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagwrunuz.

ik Mirracaat : lige Milli Egitim Mudirigi Ikinci Miiracaat Yeri : Seben Kaymakamligi

isim : Rifat ORHAN Isim : Siileyman BAKAN

Unvan : lige Milli Egitim Maduri Unvan : Kaymakam

Adres : Seben llge Milli Egitim Mudirliigii, Garsi Mah. istiklal Cad. No 15/2 14750 Seben/Bolu Adres : Carsi Mah. izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
Telefon : 0(374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580 Telefon : 0(374) 411 3011

Faks 1 0(374) 280 1589 Faks . 0(312) 4113258

E-Posta : 133326@meb.k12.gov.tr / sebenl4@meb.gov.tr E-Posta . seben@icisleri.,

v.tr




SEBEN iLGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Resmiyazi
2- s sbzlesmesi
Ozel Oretim Kursunda Géreviendirilecek 3- Adii sicil beyani
100 \E()ersl Saat Ucretli Egitim Personeli Teklifinin 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim mdirgince onayl megi 31 GONO
apiimasi
5- Daha énce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda galismis olanlardan gorevden ayriima belgeleri
6- Calistigi kurumdan alinan muvafakat belgesi
1- Resmiyazi
101 Ozel Ogretim Kursunda Géreviendirilecek Z | S_E%Ie_$mes‘ 3i$ GUND
Diger Personelin Teklifinin Yapilmasi 3- Adii sicil beyani
4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asl ya da milli egitim mudrligince onayl 6rnegi
1-  Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun déntstirmesine iligkin yazisi
2- Kurum bilgileri 6rnegi
102 Ozel Ogretim Kursunun Déniisimii 3- Kurumda kaytl dgrenci olmadigina dair yazi 31 GUNO
4-  Idareci ve personel istifa dilekgeleri
5-  Donusturilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler

Baswiru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baswru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
[durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagwrunuz.

ilk Miiracaat : lige Milli Egitim MUdGruga Ikinci Miracaat Yeri : Seben Kaymakamligi
isim : Rifat ORHAN isim : Siileyman BAKAN
Unvan : lige Milli Egitim Miduiri Unvan : Kaymakam
Adres : Seben lige Milli Egitim Md i, Garsi Mah. Istiklal Cad. No 15/2 14750 Seben/Bolu Adres : Carsi Mah. izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
Telefon 1 0 (374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580 Telefon ;0 (374) 411 3011
Faks : 0 (374) 280 1589 Faks 1 0(312) 4113258
E-Posta : 133326@meb.k12.gov.tr / seben14@meb.gov.tr E-Posta : seben@icisleri.gov.tr
SEBEN ILGE MILLT EGiTiM MUDURLUGU
INSAAT EMLAK SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
Bilgisayarli Egitime Destek Projesi 1- Nifus ciizdani ash
1 Kapsaminda KDV Istisna Belgesinin 2-  Vergi dairesi ve vergi numarasinin beyani 15 DAKIKA
Verilmesi

Baswiru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagwru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
[durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagwrunuz.

ilk Miiracaat : lige Milli Egitim MUdGrluga Ikinci Miracaat Yeri : Seben Kaymakamligi
isim : Rifat ORHAN Isim : Siileyman BAKAN
Unvan : lige Milli Egitim Miduiri Unvan Kaymakam
Adres : Seben lige Milli Egitim Mid i, Garsi Mah. Istiklal Cad. No 15/2 14750 Seben/Bolu Adres : Carsl Mah. izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
Telefon 1 0 (374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580 Telefon 0 (374) 411 3011
Faks : 0(374) 280 1589 Faks 0(312) 411 3258
E-Posta : 133326@meb.k12.gov.tr / seben14@meb.gov.tr E-Posta : seben@icisleri.gov.tr
SEBEN IiLGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
ORTAOGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
SIRA ) X . HiZMETIN '[AMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)

lige Ogrenci Yerlestirme ve Nakil
Komisyonu Tarafindan Ortadgretim

1- Yabanci uyruklu égrenciler igin;
a) Ogrenin vizesi veya oturma izni
b) Pasaport
c) Anne-baba veya vasisinin ¢aligma izni
d) Denklik belgesi
e) Dilekge
2- Yurtdigindan gelen T.C. uyruklu 6grenciler igin;
a) Denklik belgesi
b) Yerlesim belgesi
c) Dilekge

Yatilihk Bagwrularinin Alinmasi

5-  Yerlesim yeri belgesi
6- Dilekge
7- Vukuath niifus kayit drnegdi

1 3-  Ozel egitim 6grencileri igin; 20 ONU
Kurum__\?l'l Yé.net.mehginin 2 Madt‘:ll?sine‘ a) Rehberlik arastirma merkezlerinden alinan ézel egitim degerlendirme kurulu raporu 015 GONG
Gore Ogrencilerin Okullara Yerlestiriimesi 5 B
b) Yerlesim yeri belgesi
c) Dilekge
4-  Sehit ve gazi gocuklar igin;
a) Sehitlik gazilik belgesi
b) Ogrenci belgesi
c) Dilekge
5-  Milli sporcu égrencileri
a) Milli sporcu belgesi
b) Ogrenci belgesi
1- Yatil okumasina engel rahatsizligi bulunmadiginda dair hekim raporu (EK-1)
2- Ogrenci ailesinin maddi durumunu gésteren beyanname
. . 3- Ogrenci belgesi
2 Okul Pansiyonlar Igin 4- Disiplin cezas! olmadigina dair yazi 10is GUNO

ik Miracaat
isim

Unvan
Adres
Telefon
Faks

E-Posta

: lige Milli Egitim Madirlugu Ikinci Miracaat Yeri
: Rifat ORHAN Isim

: lige Milli Egitim Miduiri Unvan

: Seben lige Milli Egitim Midirligi, Carst Mah. Istiklal Cad. No 15/2 14750 Seben/Bolu Adres

1 0 (374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580 Telefon

1 0 (374) 280 1589 Faks

: 133326@meb.k12.gov.tr / seben14@meb.gov.tr E-Posta

Baswiru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baswru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
[durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagwrunuz.

: Seben Kaymakamligi
: Sileyman BAKAN

Kaymakam

: Carsl Mah. izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU

0 (374) 411 3011
0(312) 411 32 58

: seben@icisleri.gov.tr




SEBEN iLGE MiLLi EGiTiMm MUDURLUGU
STRATEJi GELISTIRME HIZMETLER| SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA ) . . HiZMETIN '[AMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI

(EN GEG)

1- Gegici teminat

2- Yerlesim yeri belgesi

3-  Ogrenim belgesi

4-  Ustalik belgesi (ash)

1 Kantin ve Benzeri Yerlerin ihale 5-  Niifus clizdani 6megi veya niifus ciizdanin arkali 6nlii fotokopisi 1 SAAT
Baswirularinin Alinmasi 6- Cumbhuriyet savciligindan alinmis sabika kaydi (asli)

7-  Kantinciler odasindan alinacak lzerine kayitl kantin olmadigina dair belge

8- Ihaleden men yasagi olmadigina dair belge

9- Istekli tarafindan imzalanmis sartname

10-  Teklif mektubu

Baswiru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagwru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
[durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagwrunuz.

(Diploma Omegi/Tasdikname) Verilmesi

ik Miiracaat : lige Milli Egitim Madinluga Ikinci Miracaat Yeri : Seben Kaymakamligi
Isim : Rifat ORHAN Isim : Silleyman BAKAN
Unvan : lige Milli Egitim Miduiri Unvan Kaymakam
Adres : Seben lige Milli Egitim Midiirligii, Garst Mah. istiklal Cad. No 15/2 14750 Seben/Bolu Adres : Carsi Mah. Izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
Telefon : 0(374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580 Telefon 0(374) 411 3011
Faks : 0 (374) 280 1589 Faks 0(312) 411 32 58
E-Posta 1 133326@meb.k12.gov.tr / seben14@meb.gov.tr E-Posta : seben@icisleri.gov.tr
SEBEN ILGE MILLI EGiTiM MUDURLUGU
TEMEL EGITIM SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
Millf Egitim Miidurligimiize Baglh Kapanan 1- Dilekge
Okullardan Mezun Olan Ogrencilere — — - . .
1 Ogrenim Belgesinin 2-  Nifus ciizdani Ibrazi 318 GUNU

Baswiru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baswru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
[durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagwrunuz.

Tamamlanmasi

(Yarigmanin yapilacag tarih,yarismaya katilacak eserlerin 6zelliklerinin belirtilmesi, verilecek oddiller, Juri tyeleri vb.)

ik Miiracaat ; lige Milli Egitim Madirlugu Ikinci Miracaat Yeri : Seben Kaymakamligi
isim : Rifat ORHAN Isim : Silleyman BAKAN
Unvan : lige Milli Egitim Miduiri Unvan Kaymakam
Adres : Seben lige Milli Egitim Midiirliigi, Carsi Mah. Istiklal Cad. No 15/2 14750 Seben/Bolu Adres : Carsi Mah. izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
Telefon 1 0 (374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580 Telefon 0 (374) 411 3011
Faks 1 0 (374) 280 1589 Faks 0(312) 411 32 58
E-Posta : 133326@meb.k12.gov.tr / seben14@meb.gov.tr E-Posta : seben@icisleri.gov.tr
SEBEN IiLGE MiLLI EGITIM MUDURLUGU
EGIiTIM OGRETIM SUBE MUDURLUKLERI ORTAK HIZMET STANDARTLARI
SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1-  lige Milli Egitim Midurliigiine hitaben sinema ve animasyon filmlerinin sunumu izni igin dilekge (Oyunun oynanacag okul tiiriinii belirten, adres
ve telefon bilgilerini igeren)
2-  Sinema filmleri ile animasyon filmleri igin yapimci firma ile gésterimi yapacak firma arasindaki s6zlesmenin bir 6rnegi
3-  Sinema ve animasyon filmlerini sunacak kisi veya grubun vergi miikellefi olduguna dair belge (Vergi levhasi fotokopisi)
ligemizdeki Okullarda Sinema ve o 4- Sunum yapacak tiim gérevilerin adli sicil beyani
1 Animasyon Filmlerin Sunulmastyla lgil lzin 5-  Sunumu yapilacak sinema ve animasyon filmlerinin elektronik ortamda kaytli bir drmegi (CD/DVD) 20 Is GUNU
Baswirularin Alinip Tamamlanmasi
6-  Ticaret odasi kaydi
7-  Ticaret Sicil Gazetesi yayini
8- Ozgegmisleri
9-  Eserin metni
i izdeki OKUI/K larda Y ’ 1-  llge milli egitim midurligine hitaben yanigma izin istek dilekgesi
t;erqlz © ' ul "'”'!m arda arlﬁma ar (Yarngmanin yapilacad okul tiriiniin belirtildidi, adres ve telefon yazili)
2 (Resim, Siir, Kompozisyon, Fotograf vb.) =V, " S 20 i$ GUNU
Yapilmasiyla llgili Izin Bagwrularin Alinip - Yargma sartnamesi

ilk Miiracaat
isim

Unvan
Adres
Telefon
Faks
E-Posta

 lige Milli Egitim Midarlaga
. Rifat ORHAN
 lige Milli Egitim Miduri

© 0(374) 411 3029 / 0 (374) 280 1580

© 0(374) 280 1589

Ikinci Miracaat Yeri : Seben Kaymakamligi

Isim : Silleyman BAKAN
Unvan Kaymakam
: Seben lige Milli Egitim Midiirligii, Garsi Mah. Istiklal Cad. No 15/2 14750 Seben/Bolu Adres : Garsi Mah. Izzet Baysal Cad. No:14 Seben/BOLU
Telefon 0 (374) 411 3011
Faks 0(312) 411 32 58
: 133326@meb.k12.gov.tr / seben14@meb.gov.tr E-Posta : seben@icisleri.gov.tr

SEBEN iLGE MiLLT EGITIM MUDURLUGU
SEBEN STRATEJi GELISTIRME SUBE MUDURLUGU
2021

Baswiru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile baswru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
[durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci mirracaat yerine bagwrunuz.






